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V pribéhu celého kurzu budete pod jednotlivymi lekcemi nachdzet PDF dokumenty, které obsahuji
ukoly, diky kterym si mizete vse vyzkouset v praxi.

Kazdy PDF dokument obsahuje ukoly, diky kterym si procvicite to, co se v lekci probiralo. Je jen na
Vas, zda pouzijete své texty a budete tvorit svou vlastni prezentaci, nebo pro procviceni pouzijete
texty, které naleznete u jednotlivych Ukold.

Diky témto ukollm si spolecné se mnou budete tvofit prezentaci a tim si procvi¢ovat veskeré funkce
PowerPointu.

PRACE V ZOBRAZENI OSNOVY

Otevrete si prezentaci, ve které jste v predchozi lekci trénovali Upravu odrazek
Prejdéte na Zobrazeni Osnovy iE
Presunte 4 slide nad 3 slide - —
obrazeni
Nyni ve 4 slidu vymazte text ,Skvéla funkce co? ©)” osnovy

Pod odrazku ,Automatické ukladani” dopiste dalsi odrazku ,Rychla tvorba prezentaci”
Pred 7 slide s nazvem Prezentujte se sebejistotou pridejte novy slide
Vepiste Nadpis

No vk~ whn =

B Zobrazeni osnovy
8. Nyni vlozte odrazky pod Nadpis
B UmoZriuje rychlou editaci snimku
B Rychla dprava textu
B Rychlé pfiddvani snimkd
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4| = Propojeni s Office 365
= stejny design jako ostatni Office app
*+ Automatické ukladani
* Rychlé tvorba prezentacl
5 €O VSECHNO MUZU DO POWERPOINTU VKLADAT?
1 Text
= Obrézky
= Videa
u Tlaitka

=Grafy

= Diagramy

= Tuary

= Hypertextové odkazy

6 JAKVYPADA PROSTREDI POWERPOINTU?
= Intuitivni
= piehledné
= Obsahuje mnoho funkef
= MoZnost instalace doplrikd
= VEechny Office programy maif pro jednoduchou orientaci podobné prostred
] ZOBRAZENI OSNOVY
= Umozfiuje rychlou editaci snimkd

= Rychla Gprava textu
= Rychlé pridavani snimkd

8 PREZENTUJTE SE SEBEJISTOTOU

Zaujméte posluchace
= Funkee nahledti vdechne vasim Zivot pomodi i

ZOBRAZENIi OSNOVY

Umoizriuje rychlou editaci snimkd

Rychla tprava textu

snimku, diky

némuz bude prochazent prezentacf snadné a zabavné. Pfiblizujte a oddalujte oddly nebo snimky v

prezentacich, v libovolném potadf podle pani pesiuchat.
8 SOUSTREDTE SVOU POZORNOST

= Pomodf zobrazenf prezentujiciho v Office 2016 mizate kentrolovat a nacvicovat prezentace.
= KdyZ budete prezentaci promitat na druhé obrazovce, v zobrazeni prezentujiciho se zobraz aktuslnf

snimek, poznamky lektora a daléf snimek ve vaf prezentaci.
= Tak budete mit prezentaci a V42 prajev pod kontrolou.

10 JAK ZiSKAM POWERPOINT?

=V ramci predplatného Office 265, diky kterému budou mé Office programy neustle aktualizovany a

9. Nyni vlozte jesté jeden novy slide pod tento, co jste vytvorili

(nezapometite jaké zkratky je tfeba pouZit -> mald ndpovéda -> jste na nové
odrdZce a poté je treba stisknout kldvesovou zkratku Shift + Tab)

10. Nyni do nové pridaného snimku zkopirujte tento nadpis: Zakladni prace s textem v prezen-

tacich

11. A do odrazek zkopirujte tyto odrazky:

Prace s odrazkami

Pfima a rychla editace snimkd v zobrazeni osnovy
Formatovani textu a tvorba WordArt

Prace s textovymi poli

Vkladani hypertextovych odkazl

(opét mald ndpoveda je treba stisknout Enter a ndsledné Tab a nyni mizete odrazky vlozit)

ZAKLADNI PRACE STEXTEMV PREZENTACICH

Rychla editace v zobrazeni osnovy vyzkousena?

Tak honem na dalsi lekci Price s odrizkami

Piima a rychla editace snimkd v zobrazeni osnovy
Formdtovani textu a tvorba YWordArt
Prace s textovymi poli

Vklidani hypertextovych odkazt
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