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V pribéhu celého kurzu budete pod jednotlivymi lekcemi nachdzet PDF dokumenty, které obsahuji
ukoly, diky kterym si mizete vse vyzkouset v praxi.

Kazdy PDF dokument obsahuje ukoly, diky kterym si procvicite to, co se v lekci probiralo. Je jen na
Vas, zda pouzijete své texty a budete tvorit svou vlastni prezentaci, nebo pro procviceni pouzijete
texty, které naleznete u jednotlivych Ukold.

Diky témto ukollm si spolecné se mnou budete tvofit prezentaci a tim si procvi¢ovat veskeré funkce
PowerPointu.

TVORBA A FORMATOVANI TABULEK

1. Otevrete si prezentaci, ve které jste v predchozi lekci trénovali praci s textovymi poli
2. Pod 1 Gvodni snimek vlozZte novy snimek s rozlozenim Nadpis a obsah
3. Poutzijte zastupny symbol pro vlozeni tabulky
4. Zvolte libovolny pocet sloupct a radkd a vytvorte si tabulku
5. Naplnte ji textem
Formaty snimkd Pomér stran
¢ Format bliZici se Etverci (starsi verze PP) “ L
Sirokouhly formit (PP verze 2013,2016) Iﬁr‘ﬂ
6.
Formaty snimki Pomér stran
Format bliZici se ctverci (starsi verze PP) 4:3
J
Sirokouihly format (PP verze 2013,2016) 16:9
Vlastni format snimle Oclle nastaveni |

7. Na karté navrh si vyberte barevnou kombinaci pro vasi tabulku

Formaty snimka Pomér stran

Format blizici se ctverci (starsi verze PP) < FE
§irok0|]hly’ format (PP verze 2013,2016) Gt

Vlastni format snimkid dle nastaveni
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8. Pridejte tabulce stin

9. Pridejte do tabulky radek pro souhrn

10. Prejdéte na kartu Rozlozeni a pridejte na konec tabulky radek
11. Pridejte sloupec doprava od sloupce Pomér stran

12. Nyni odstrante posledni radek

13. Odstranite také prazdny sloupec vpravo

14. Ve sloupci Pomér stran zarovnejte vSechen text doprostred

FORMATY SNIMKUV POWERPOINTU

Format bliZici se Ctverci (starsi verze PP) 4:3
Sirokothly format (PP verze 2013,2016) 16:9

Vlastni format snimka dle nastaveni

Uz umite pracovat s tabulkou?

Tak jdeme na dal3i lekci
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