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PŘEHLED KLÁVESOVÝCH ZKRATEK V KURZU 

Alt + Tab pohyb mezi jednotlivými okny 

Alt + Shift + Tab pohyb v tabulkách zprava doleva 

Win + Tab náhled všech otevřených oken 

Win + M minimalizace všech oken 

Win + Shift + M maximalizace všech oken 

Win + → připnutí k pravému okraji obrazovky 

Win + ← připnutí k levému okraji obrazovky 

Win + ↑ maximalizovat 

Win + ↓ minimalizovat 

Win + Shift + šipky v případě více monitorů umožňuje přesouvat okna z 

jednoho monitoru na druhý 

Ctrl + C kopírování souborů, textů a jakéhokoliv upravitelného 

obsahu 

Ctrl + V vložení souborů, textů a jakéhokoliv upravitelného 

obsahu 

Ctrl + Shift + V vložení souborů, textů a jakéhokoliv upravitelného 

obsahu bez formátování 

Ctrl + X vyjmutí souborů, textů a jakéhokoliv upravitelného 

obsahu 

Shift + Del mazání nenávratně 

Ctrl + Z vrácení provedené akce 

Ctrl + Y navrácení úpravy do předchozího stavu 

Ctrl + A označení všeho v rámci okna 

F1 otevření nápovědy 

Alt + Shift přepnutí na cizojazyčnou klávesnici 

Win + + lupa přiblížení 

Win + - lupa oddálení 

Ctrl + F vyhledávání 

Ctrl + N otevření nového okna 

Alt + F4 uzavření okna 

Win + L uzamčení Windows 

Ctrl + Alt + Del rychlé menu 

Ctrl + Alt + Esc spuštění správce souborů  

Win otevření menu Start 

Ctr + Esc otevření menu Start 

Win + R otevření okna pro spuštění programu, složky, dokumetu 

Win + E spuštění průzkumníka souborů 

Alt + Enter otevření vlastností souboru 

Ctrl + Shift + N nová složka 

PrintScreen snímek celé obrazovky 

Alt + PrintScreen snímek aktivního okna  

Win + Shift + S označení požadované části obrazovky 

 


