. PFiprava. Naplanujte si program, pfipravte si agendu, v€as odeSlete
pozvanky, vyzkouSejte techniku a proklikejte si vSechny nastroje, které chcete
vyuZivat.

. Kamera. Umistéte kameru do vysky vasich oCi a zdroj svétla méjte pred
sebou. Okolni prostfedi by mélo byt srovnané a ni¢im vyraznym nerusit.

. Zvuk. NejCastéji pravdépodobné sahnete po kvalitn&jsim handsfree
sluchatku.

. Pripojeni k internetu. Pokud muzete, pfipojte se pfes kabel. Idealni je také
mit pfipravené zalozni pfipojeni, nejcastéji hot-spot z telefonu.

. Délka meetingt. Setkani delsi, nez 2 hodiny prestava byt produktivni.
Dodrzujte prestavky a pokuste se meetingy zkratit.

. Pohled do oé¢i. Trénujte pohled do kamery.
. Interaktivita. Ptejte se u€astnikl, vyuzivejte kameru, chat i kvizy.

. Sdileni obrazovky. Sdilejte celou obrazovku, nebo vybrané okno. V¢as také
sdileni vypinejte.

. Komunikaéni pravidla. Domluvte si s druhymi, jakym zplsobem se mohou
zapojovat.

10.Prezentaéni materialy. VSe zjednoduste, pouZivejte velké pismo a vyhnéte

se slozitym produktovym materialiim a obsahlym grafam.



